
RedPam | Instructivo Módulo 3:
Asistencia y Aprobación de cursantes de las Propuestas Formativas

En el módulo 3: Asistencia y Aprobación de cursantes de las Propuestas

Formativas del sistema Voz por vos, el/la Referente Técnico/a Administrativo/a es

el perfil de la institución habilitado para trabajar en los aspectos referidos a la

gestión de la información, en vistas a la implementación de la propuesta

formativa.

Ello incluye fundamentalmente procesos diferentes que se realizan en tiempos

distintos, vinculados a:

● Las modificaciones de la propuesta aprobada, previas a su

implementación, que pueden comprender ajustes en relación a

capacitadores y capacitadoras y fechas de inicio y finalización de la

propuesta. Estos ajustes deben realizarse en el sistema hasta 15 días

hábiles, previos al comienzo de la propuesta formativa.

● La carga de los y las docentes inscriptos/as, que se realiza dentro de los 15

días posteriores a la implementación de la propuesta formativa.

● La carga de los y las asistentes y aprobados/as en cada propuesta de FDC.

Este procedimiento debe realizarse dentro de los 45 días hábiles,

posteriores a la finalización de la propuesta formativa.

● La carga de los instrumentos diseñados por el Nodo de Seguimiento y

Monitoreo de la RedPam: Planilla de seguimiento del proceso de

evaluación e Informe Pedagógico.

PASO 1: Ingreso a la Plataforma “VozporVos” - RedPam

1-. La persona Referente Técnica Administrativa de la institución u organismo

oferente registrado en la Red Pam, ingresará al Sistema “VozporVos” a través del



sitio del Ministerio de Educación o directamente a la URL

https://vozporvos.lapampa.edu.ar con el usuario registrado en el sistema.

2-. Una vez realizado el ingreso, clickear en las líneas superiores que se despliegan

en el menú principal.

https://vozporvos.lapampa.edu.ar


3-. Seleccionar del menú la opción “RedPam” y luego “Proyectos”.

4-. Seleccionar tipo de perfil: Referente Técnico Administrativo.

5-. El Referente Técnico Administrativo selecciona “Convocatorias Vigentes”: xxx

Llamado Presentación Propuestas Formativas.



6-. Ingresar a la propuesta formativa sobre la cual se realizará la carga de

inscriptos/as, asistentes y aprobados/as, y las modificaciones pertinentes en

relación a la implementación de la propuesta de FDC. Al visualizar en pantalla la

propuesta formativa seleccionada, clickear sobre el ícono celeste

“Implementaciones e inscriptos”, para comenzar a trabajar sobre la misma:



A partir de ese momento, el/la Referente Administrativo/a podrá realizar 4

(cuatro) procedimientos en el sistema, en relación a la implementación de

la propuesta formativa:

a) Procedimiento de confirmación, modificación o

anulación de la Instancia de Implementación.

b) Procedimiento de carga de Inscriptos/as - asistentes -

aprobados/as.

c) Procedimiento de carga de capacitadores/as.

d) Procedimiento de finalización de la Propuesta Formativa.

6.a) Procedimiento de Confirmación, Modificación o Anulación de la instancia

de implementación:

Se presentará en la pantalla un recuadro azul que refiere a la implementación de

la propuesta formativa, con la leyenda: “Inscriptos a (nombre de la propuesta

formativa)”.

Posteriormente, deberá clickear en el recuadro gris:



CONFIRMAR si la implementación de la propuesta formativa incluye la

información que se sintetiza en el recuadro. Esto quiere decir que la información

suministrada en el módulo 2 - Propuestas Formativas - no presenta

modificaciones en relación a: localidad - fechas de inicio y finalización -

modalidad.

MODIFICAR si la implementación de la propuesta requiere cambiar datos

registrados en el módulo 2, que se sintetizan en el recuadro gris, referidas a:

localidad - fechas de inicio y finalización - modalidad.

ANULAR, en caso de que se imposibilite el desarrollo de la propuesta formativa.

En estos dos últimos casos deberá adjuntar nota de solicitud correspondiente, tal

como se muestra en las siguientes imágenes:

● Cuando se modifica la implementación, el Referente Técnico

Administrativo selecciona en el calendario el rango con las fechas de

implementación efectiva, y adjunta la nota solicitando la modificación .

Luego selecciona “modificar”:

https://redpam.lapampa.edu.ar/instituciones-organismos/351-implementacion-de-propuestas-formativas


Si se desea anular la implementación de la propuesta formativa, se requiere

adjuntar nota solicitando la anulación y seleccionar “anular”. Podrá descargar esta

solicitud de nota del sitio de la RedPam, desde el botón “Instituciones y

Organismos Oferentes”, sección “Implementación de Propuestas Formativas”.

Importante:

En el marco de la RedPam se identifican dos categorías que refieren a la

anulación de la propuesta formativa:

Anulado Justificado: cuando la institución/organismo oferente informa

oportunamente a la RedPam, sobre la anulación de la propuesta en sistema

informático Voz por vos, adjuntando la nota correspondiente.

Anulado injustificado: cuando la institución/organismo oferente no informa ni

realiza la anulación de la propuesta formativa en sistema, y la propuesta no se

desarrolla dentro de los plazos previstos ni en el semestre respectivo.

En este caso, tal como se menciona en el Anexo III Registro Provincial de la

Resolución N° 553/23, apartado 4. c y g 4. “Deberes y obligaciones de las

https://redpam.lapampa.edu.ar/instituciones-organismos/351-implementacion-de-propuestas-formativas
https://repositorio.lapampa.edu.ar/index.php/normativa/item/resolucion-me-n-553-23


Instituciones y Organismos registradas/os”, se establece la responsabilidad de las

instituciones de implementar la propuesta formativa tal como ha sido aprobada

por Disposición de la Dirección de Formación Docente Continua o bien, solicitar

autorización para efectuar cualquier modificación de la misma, a la RedPam,

incluyendo en este caso, la anulación de la propuesta.

En caso contrario, se considerará la anulación de la propuesta “sin justificación” y

se procederá según lo estipulado en el punto 5 “Incumplimiento de deberes y

obligaciones” de la mencionada Resolución del ME.

Importante:

Sólo cuando el referente técnico administrativo de la institución/organismo

oferente CONFIRMA la instancia, se le desplegará una pantalla para trabajar con la

propuesta formativa, con la información:

6.b) Procedimiento de carga de capacitadores/as

Para proceder a la carga de capacitadores/as, se realiza el mismo circuito del inicio

en el sistema: se ingresa a RedPam - Propuestas formativas - Convocatorias

vigentes y se selecciona nuevamente la propuesta formativa sobre la cual se

cargarán los y las capacitadores/as. Luego, seleccionar el ícono celeste de

“implementaciones e inscriptos”.



Al ingresar a la pantalla de la propuesta formativa, seleccionar “capacitador/a”

para realizar los ajustes pertinentes.

Cuando se despliega la pantalla de capacitadores/as, el sistema trae la nómina de

personas cargadas en el módulo dos: Presentación de Propuestas Formativas.



El/la Referente Técnico/a Administrativo/a puede agregar nuevos/as
capacitadores/as, y para ello, deberá hacer click en el botón "agregar" que se

encuentra en el margen inferior izquierdo y cargar los datos respectivos en el cuadro

que se despliega, a saber: DNI (si la persona está cargada en el sistema Voz por

vos, se autocompletará el nombre y el e-mail). Por último, se requiere adjuntar Nota

de incorporación del/la capacitador/a (en formato PDF). Una vez realizado este

proceso, se confirma clickeando “aceptar”.



Observación:

Si el capacitador no está registrado en el sistema, cuando el/la Referente Técnico/a

Administrativo/a seleccione “agregar”, visualizará un desplegable con la

información que deberá cargar para dar el alta en el sistema; para finalizar el

proceso seleccionar “guardar”:

Observaciones:

En la pantalla, el oferente podrá visualizar además un botón con la inscripción

DOCUMENTACIÓN. En este sitio aparecerá toda la documentación que el oferente

ha cargado en sistema para realizar las modificaciones de la propuesta formativa,

por ejemplo: nota solicitud de modificación de capacitador/a, nota de anulación de la

instancia de implementación o propuesta formativa.



6c.Procedimiento de carga de Inscriptos/as - asistentes - aprobados/as

Una vez completo el procedimiento correspondiente con la instancia de

implementación de la propuesta, habiendo confirmado, modificado o anulado los

datos, se procederá a cargar inscriptos/as, haciendo click en “inscriptos/as”:

En la parte inferior de la pantalla, seleccionar “agregar” cada vez que se cargue

un/a inscripto/a de la propuesta formativa.



Inmediatamente, aparecerá en la pantalla un recuadro azul con la información

que deberá cargar para cada participante; allí:

● Si la persona cargada, ya tiene usuario en el sistema, entonces los datos se

autocompletarán al cargar el DNI.

● Si la persona no está cargada en el sistema, se completan todos los datos y

luego se selecciona “agregar”.

En ambos casos, la carga se completa cuando se selecciona la opción “aceptar”.

Importante:

La institución oferente deberá cargar en sistema, todos/as los y las docentes que

efectivizaron la inscripción cumpliendo con los procedimientos administrativos

pertinentes, en los tiempos dispuestos para ello (15 días posteriores a la fecha de

inicio de implementación de la propuesta formativa).

Observación: aclaración sobre tipología de participantes: “Inscriptos/as -

asistentes - aprobados/as”

● Si una persona se inscribe en la propuesta formativa, pero no asiste a los

encuentros sincrónicos o presenciales y/o no realiza las actividades

propuestas, entonces se considera en la categoría de inscriptos/as. El



procedimiento de carga se realizará dentro de los 15 días posteriores a la

fecha de inicio de la implementación de la propuesta.

● Si una persona inscripta, asiste a uno o más encuentros y/o realiza algunas

de las actividades previstas, se considerará como asistente. Este

procedimiento se realizará dentro de los 45 días posteriores a la fecha de

finalización de la propuesta formativa.

● Si una persona cumple en tiempo y forma con los requisitos de inscripción,

cursado y aprobación de la propuesta formativa, entonces se considerará

aprobado/a. Este procedimiento se realizará dentro de los 45 días

posteriores a la fecha de finalización de la propuesta formativa.

Al finalizar la carga de los y las docentes inscriptos e inscriptas en la propuesta

formativa:

Seleccionar la/s persona/s y clickear el botón “asistieron”, para cargar los/las

participantes asistentes.

Seleccionar la/s persona/s y clickear el botón “aprobaron” para cargar los/as

participantes aprobados/as.

En ambos casos, se puede imprimir planilla de asistencia, clickeando

sobre el botón correspondiente.



A continuación, el Referente Técnico Administrativo carga en sistema los

instrumentos requeridos desde el Nodo de Seguimiento y Monitoreo: para ello

ingresa al link https://redpam.lapampa.edu.ar/ , clickea en Instituciones y

organismos oferentes: Implementación de Propuestas Formativas.

https://redpam.lapampa.edu.ar/


Los instrumentos que se deberán cargar son:

● Planilla de seguimiento del proceso de evaluación.

● Informe Pedagógico.



Se descargan las planillas (que están en formato word) y se completan con los

datos y la información referida a la propuesta formativa, para después adjuntar

estas planillas en pdf en el sistema Voz por vos:

Finalmente una vez que se termina de cargar en el sistema los y las inscriptos/as,

asistentes y aprobados/as, se cierra el procedimiento.

Observación:

Se sugiere que la Planilla de seguimiento y el Informe Pedagógico, sean enviados

al capacitador/a con la mayor antelación posible para su conocimiento,

preferentemente al momento de inicio de la implementación de la propuesta

formativa.

6.d- Procedimiento de Finalización de la Propuesta Formativa

Para finalizar los procedimientos de carga de asistentes y aprobados/as y

capacitadores/as, el/la Referente Técnico/a Administrativo/a de la

institución/organismos oferente, debe volver a la pantalla inicial donde aparecen

todas las propuestas formativas presentadas en RedPam con dictamen favorable

y seleccionar la propuesta sobre la cual han estado trabajando (confirmando



instancias de implementación, cargando inscriptos/as y aprobados/as y

capacitadores/as).

Cuando se clickea el tilde verde “finalizar”, aparece un cuadro con una pantalla de

diálogo donde se le pregunta al oferente si confirma la finalización del proyecto. El

procedimiento de carga se cierra cuando el oferente clickea “FINALIZAR”.

Este fue el procedimiento, correspondiente al Módulo 3: Asistencia y

Aprobación de Propuestas Formativas.


