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PASO 1: Registro en “VozporVos”

Para iniciar la carga de instituciones y organismos que deseen brindar propuestas
de formaciéon  docente continua en la provincia, ingresar a

vozporvos.lapampa.edu.ar, con el usuario registrado en el sistema. En caso de no

tener un usuario registrado, habra que generarlo previamente.

INICIO REGISTRARSS CONTACTO
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Sistema de Informacion para el Acompafiamiento a las Trayectorias Escolares de los estudiantes
Plataforma que optimiza los canales de comunicacion entre el estudiante, la familia y el servicio educativo.
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de la RedPam, en caso de realizar observaciones en el Formulario de Registro y/o

ante la necesidad de plantear consultas.
PASO 2: Inscripcion al Registro Provincial de Instituciones u Organismos
oferentes de la Red Pampeana de Formacién Docente Continua (RedPam)

1-. Una vez realizado el ingreso, clickear en las lineas superiores que se despliegan

en el menu principal.

= Voz por Vos

Panel de Control

Usted APROBO In capacitaciin Volver o la Escosla

VINCULACION DE FAMILIAR

Bienvenido...
Seleccione una opcién del meni que se encuentraa la
izquierda

2-. Seleccionar la opcidn “Tramites” para presionar luego “Inscripciones” vy, por

ultimo, “RedPam”:
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Voz por Vos

Buscar opcion del menu

~v -‘:(- RedPam
Proyectos
> 24 Perfiles
> ®Volverala Escuela
> @Estudiante
-
» Inscripcion Estudiantes

~ {Inscripciones
RedPam

Mis comprobantes

3-.Se presentara una pantalla con informacién de los dos Ilamados para inscripcion
al Registro de instituciones y organismos oferentes. Elegir la opcién habilitada.

Voz por Vos

Tramites > Inscripciones > RedPam

Usuario
Buscar BUSCARQ, ‘

Registros por pagina v 10 0-0ded 1

RedPam !
Registros porpagina v 10 0-0de0 1

» 2° Inscripeion Oferentes 2022
Verlista de trémites 2° Inscripcion

» 1° Inscripcion Oferentes 2023

Ver lista de tramites 1° Inscripcién.

4-. Para realizar el Registro de la institucién u organismo oferente en el sistema,

hacer click sobre el botén “NUEVO" que aparece en la parte inferior de la pantalla.
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Voz por Vos

Tramites > Inscripciones > RedPam

Usuario

Buscar.. BUSCARQ

Registros por pagina v 10 0-0de0 1

RedPam & Tramite & Institucién & Tipode.> . Categoriza.. = < Localidad/Provincia § Estade ¥ o Fecha de Ingreso al Registro - Sanciones

No se encontraron dat
» 2° Inscripcién Oferentes 2022
Ver lista de trdmites 2° Inscripcion. Registros por paging v 10 0-0de0 1

» 1° Inscripcion Oferentes 2023
Ver lista de tramites 1° Inscripcion...

@

6-. Se presentara una pantalla para rellenar un formulario con los datos y la
documentacion que requiere el proceso de registro. Los datos a completar refieren
a:
e DATOS GENERALES/ IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION/ORGANISMO
OFERENTE
e REFERENCIAS SOBRE LA FORMACION DOCENTE CONTINUA

X 1°Inscripcion Oferentes 2023

REGISTRO PROVINCIAL DE INSTITUCIONES Y ORGANISMOS OFERENTES

La normativa actual establece en el afio dos perfodos de inscripcién al Registro Provincial de Instituciones y Organismos Oferentes de Formacién Docente Continua (FDC). Los mismos son difundidos en los medios de

comunicacion oficiales del Ministerio de Educacion.

En caso de que alguno de los datos generales de identificacion de la institucién/organisma informados en el Registro se vean modificados, la institucion/organismo oferente tendrd la obligacion de actualizarlo dentro de los 10 dias
Para ello debera pedir permiso a través de nota formal a la RedPam, a |a siguiente direccion de correo electrénico: redpam.formaciondocente@lapampa. edu.ar

DATOS GENERALES/ IDENTIFICACION DE LA INSTITUCION/ORGANISMO OFERENTE

1. Nombre completo de la Institucidn
En caso de relacién de dependencia aclararlo, por ejemplo Facultad de Humanas dependiente de UNLPam

Nombre completo de la Institucion ‘

2.

Categorizacion - ‘
3. Tipo de
Tipo de institucion - ‘

Datos generales/ Identificacién de la Institucién/Organismo Oferente

Los datos a completar son:
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1-. Nombre completo de la instituciéon. En caso de relacién de dependencia
aclararlo, por ejemplo: Facultad de Ciencias Humanas dependiente de la
Universidad Nacional de La Pampa.

2-. Categorizaciéon: seleccionar en el desplegable la opcién que corresponda.
Volviendo al ejemplo mencionado, tildar entonces “Universidades Nacionales y
provinciales, Estatales y Privadas, y sus dependencias”.

3-. Tipo de Institucion: seleccionar la opcién estatal o privada segun la gestion
correspondiente. En caso de tratarse de una institucion privada, adjuntar a
continuacion la Resolucion de Creacidon y Autorizacion de Funcionamiento; la
Acreditacion de Personeria Juridica (con certificado actualizado) y los Registros
correspondientes a la Persona de Existencia Visible.

4-. CUIT/CUE: completar con el dato para validar la identidad de la instituciéon y
luego adjuntar el comprobante respectivo (para ello, hacer click en el botén
“agregar”).

5-. Nombre Completo de Autoridad Maxima Responsable: en caso de tratarse de
una Facultad dependiente de una Universidad, indicar el nombre del Decano o de
la Decana.

5.1-. Domicilio legal de la instituciéon u organismo

5.2-. Localidad y provincia

5.3-. Cédigo Postal

5.4-. Teléfono (Caracteristica + nUmero), necesario para el contacto telefénico con
la institucion y una atencion personalizada.

5.5-. Direccién de correo electrénico

6-. Pagina Web/Entorno Educativo/Redes Sociales Oficiales

7-. ARo de Creacién de la Institucion/Organismo

8-. Datos de la persona Referente Institucional: en el botén “agregar” adjuntar la
nota de autorizacidén emitida por la “autoridad maxima responsable”.

8.1-. Nombre y apellido (de la persona Referente Institucional)

8.2-. Teléfono laboral (Caracteristica + numero), necesario para el contacto
telefonico con la persona y una atencion personalizada.

8.3-. Celular

8.4-. Domicilio Real
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8.5-. Localidad y Provincia
8.6-. Direccion de correo electrénico
8.7-. Adjuntar CV

Referencias sobre la Formacion Docente Continua

1-. ARo en que Inicié su actividad como Oferente en la FDC/Capacitacién
Docente.

REFERENCIAS SOBRE LA FORMACION DOCENTE CONTINUA

1. Afio en que Inicid su Actividad como Oferente en la FDC/Capacitacién Docente

En caso de no poder precisar afio, completar considerando alguna las siguientes categorias:
s Menos de 2 aflos

« Entre2y

= Entre 6y 10 afios
» Mas de 10 afios
« No posee trayectoria

Afio Inicio

2-. Ultimos Proyectos Realizados. En este caso se podrd adjuntar hasta 3
proyectos / acciones de formacion / capacitacion que implementé la institucion,

especificando ademas la norma legal que los regula (norma legal de aprobacion),

para ello clickear en el boton “agregar fila".

2. Uiltimos Proyectos Realizados

Adjuntar hasta 3 proyectos/acciones de formacién/capacitacién que implements la institucién/organisme oferente, especificando ademas la norma legal que los regula (norma legal de aprobacién)

ACLARACION: UN PROYECTO POR ARCHIVO. Tipo de archivos soportados: PDF, JPG, JPEG, PNG

Nombre Proyecto Archivo Proyecto Norma Legal de Aprobacion

Por favor, para agregar datos, presione el boton AGREGAR FILA

3-. Actividades de Investigacion: en este apartado, indicar si la institucion u
organismo oferente realiza actividades de investigacion, seleccionando la opcion
correcta: Sl - NO. En caso afirmativo, adjuntar un proyecto de investigacion.

3. Actividades de Investigacion
En caso afirmativo, adjuntar proyecto.

Actividades de investigacién

4-. Areas o Tematicas Prioritarias en las que le interesa ofrecer FDC: seleccionar

entre las opciones que se despliegan (puede elegirse una o varias). Se trata de una
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indagacion preliminar para identificar las areas de interés de la institucion u
organismo oferente para la oferta de propuestas de formacién docente continua.

4. Areas o Temticas Prioritarias en las que le Interesa Ofrecer FDC
Indagacién preliminar. Las marcas en este campo no limitaran posteriores presentaciones.

O Contenidos, metodologias y estrategias de ensefianza de las disciplinas/éreas curriculares

Caracteristicas de los/as estudiantes, identidades y subjetividades de la nifez y la adolescencia, trayectorias escolares y educativas
Clima escolar y gestion del aula (mediacién, convivencia)

Planificacion de la ensefanza; elaboracion de unidades y secuencias didacticas

Evaluacion de los aprendizajes, evaluacion de la ensefianza

Propuestas didacticas integrales. Ensefianza por proyectos. La planificacion y el aprendizaje basado en problemas

O 00000

Educacion Sexual Integral, politicas de género y de cuidado integral

4]-. Tematicas / areas sin listar: se incluye un cuadro de texto para completar en
caso de tener la intencién de ofrecer propuestas de capacitacidon en areas
tematicas que no figuren en el menu desplegable. Indicar las areas, separandolas

unas de otras por punto y coma.

4.1. Tematicas/areas sin listar
En el siguiente cuadro de texto puede agregar tematicas/areas que se encuentren sin listar en el punto anterior.
Separe las mismas por un PUNTO y COMA ( ;)

Tematicas/areas no listadas

5- Oferta formativa en modalidad presencial. Se solicita indicar las localidades
de la provincia en las cuales puede ofrecer actividades de formacion de modo
presencial.

5. Oferta formativa en modalidad presencial
Indicar las localidades de la provincia en las cuales puede ofrecer actividades de formacién de modo presencial

PASO 3: Guardado y envio de la informaciéon del formulario de Registro

Una vez completo el formulario de Registro, podra utilizarse la opcidén de

“GUARDAR COMO BORRADOR?”, lo que permite modificar datos, informacion o
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documentacion presentada antes de enviarlo, o bien, puede presentarse, al

clickear la opciéon “ENVIAR” para su posterior evaluacion.

« Culminada la presentacion de la totalidad de la documentacion correspondiente, la RedPam contara con un plazo maximo de treinta dias (30) para su evaluacion y emision del dictamen

favorable o desfavorable.

« En caso de que el dictamen sea favorable, la Direccion de Formacion Docente Continua emitird una disposicion aceptando a la institucién/organismo como oferente de la RedPam, otorgando

un numero de registro, tal como se establece en la normativa vigente.

« Cuando el dictamen resulte desfavorable la institucion/organismo oferente podra gestionar una nueva inscripcion en el siguiente periodo dispuesto a tales fines

« El solo registro como oferente de la RedPam no implica la aprobacion de las propuestas formativas que ofrece la institucion/organismo inscripto en la misma. Estas deberan ser presentadas
en los plazos estipulados y contar con la Disposicion de aprobacion para su desarrollo.

NVIAR SOLICITUD

CANCELAR <GUARDAR como BORRADOD

En caso de optar por la opcion “GUARDAR COMO BORRADOR?”, se podra retomar

la solicitud al clickear nuevamente sobre las tres lineas superiores y, luego, en

“Tramites” - “Inscripciones” - “RedPam”. A continuacién, hacer click en el

boligrafo, para completar o cambiar la informacién necesaria y, al finalizar,

seleccionar la opcion “ENVIAR SOLICITUD".

=  Voz por Vos A & (OJ

RedPam & Tramite ¥ Institucién

» 2° Inscripeion Oferentes 2022
Ver lista de trdmites 2° Inseripcién

» 1° Inscripcion Oferentes 2023

Ver lista de tramites 1° Inscripcién.
@ 793407 Fundacién

L Tipod.v

Privada

Registros por pégina v 10 1-7de7 1

. izacion v

Fundaciones,
Asociaciones
Civiles,
Organismos no
Gubernamentales
y de la sociedad
civil que
promuevan la
educacion, la
cultura y el
conocimiento y
posean
antecedentes en
la materia

4 L inci y Estado ~ & Fecha de Ingreso al Registre - Sanciones

Santa Rosa
Pampa)

Registros porpagina v 10 1.7de7 1

PASO 4: Emision del Comprobante de Inscripcion al Registro Provincial de

Instituciones/Organismos oferentes de la Red Pampeana de Formacién

Docente Continua (RedPam)
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Al finalizar el tramite de registro, el sistema emitira un comprobante de
inscripcion de la institucion u organismo oferente, que puede verse desde el

mismo formulario, al tildar “VER COMPROBANTE".

» Culminada la presentacion de la totalidad de la documentacion correspondiente, la RedPam contaré con un plazo maximo de treinta dias (30) para su evaluacion y emision del dictamen
favorable o desfavorable.

« En caso de que el dictamen sea favorable, la Direccion de Formacion Docente Continua emitira una disposicion aceptando a la institucion/organismo como oferente de la RedPam, otorgando
un nimero de registro, tal como se establece en la normativa vigente.

« Cuando el dictamen resulte desfavorable la institucién/organismo oferente podra gestionar una nueva inscripcion en el siguiente periodo dispuesto a tales fines.

« El sdlo registro como oferente de la RedPam no implica la aprobacion de las propuestas formativas que ofrece la institucién/organismo inscripto en la misma. Estas deberan ser presentadas
en los plazos estipulados y contar con la Disposicion de aprobacion para su desarrollo.

YER COMPROBANT! CANCELAR

Asimismo, la institucion u organismo oferente podra visualizar todos sus

comprobantes ingresando en el menu inicio del VozporVos y clickeando:

“Tramites” - “Inscripciones” - “Mis comprobantes”.

Voz por Vos

Buscar opcion del menu

v .::(. RedPam

Proyectos o

> 22 Perfiles Usted APROBO la capacitacion Volver a la Escuela

v @Volver a la Escuela
Listado de Estudiantes

> (HEswdiante

S

VINCULACION DE FAMILIAR

» Inscripeidn Estudiantes . .
Bienvenido...

v Seleccione una opcion del ment que se encuentra a la
izquierda

RedPam

Mis comprobantes

Titularizaciones

Una vez presentado el formulario de inscripcion, la RedPam iniciara el proceso de
evaluacion de la informacion y documentacion presentada por la

institucion/organismo oferente en un plazo maximo de 30 dias; el resultado de la
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evaluacion incluira las siguientes posibilidades: Registrado - Con observaciones -

Rechazado.

Registrado: Indica que el trdmite de inscripcion ha sido aprobado, y por lo
tanto, la institucion/organismo oferente ya forma parte del Registro
Provincial. En este caso, y dado que el Dictamen ha sido favorable, la
Direccion de Formacion Docente Continua emitird una disposicion
aceptando a la institucién u organismo oferente y otorgandoles un ndmero
de Registro.

Con observaciones: Indica que en el tramite se detectaron
datos/informacion que requieren revision.

Rechazado: Indica que el tramite no ha sido aprobado para esta inscripcion.
La institucion/organismo oferente podrd presentarse en los siguientes

[lamados.

En la pantalla inicial de la Plataforma VozporVos se podra visualizar el estado del

tramite, entre otros aspectos.

La informacidén que aparece en esta pantalla incluye:

Numero de Tramite: se trata de un numero interno identificatorio asignado
por la RedPam para la gestion del tramite de inscripcion de la institucion u
organismo oferente al Registro.
Nombre de la Institucion.
Tipo de Institucion (estatal o publica)
Categorizacion
Localidad / Provincia
Estado del tramite: esta celda informa el estado del Tramite de registro por
parte del equipo de la RedPam en relacién al proceso de evaluacién que
requieren los actos administrativos correspondientes. Aqui se podran
visualizar las siguientes opciones:

- Borrador: significa que el formulario ha sido completado y guardado

en el Sistema en modo “borrador” y que aun no ha sido enviado para

gue la RedPam evalle su solicitud.



@
Educacién l‘g}" LA PAMPA "‘. RedPam
MIMNISTERIO “ Gobierno en Accién Red Pampeana de Formacion
— Docente Continua

- Enviado: es el estado del tramite finalizado, enviado al equipo de la
RedPam a los fines de la evaluacion del mismo.

- Asignado: el tradmite ha sido asignado a alguien del equipo de la
RedPam para su evaluacion.

- Procesando el Tramite: el tramite estd en proceso de evaluacion
siendo revisado por algun miembro del equipo de Red Pam.

- Validando el Tramite: el tramite fue evaluado por algun miembro del
equipo de Red Pam y se esta emitiendo su valoracion.

- Registrado: tal como se menciond indica que el trdmite de registro
ha sido aprobado, y por lo tanto, la institucién/organismo oferente ya
forma parte del Registro Provincial.

- Con observaciones: el formulario de inscripcion debe presentarse
nuevamente para su evaluacion.

- Rechazado: El tramite no ha sido aprobado.

e Fecha de ingreso al registro.

e Sanciones: en este punto, desde el equipo de Red Pam se indica si la
institucidn/organismo oferente ha incurrido en incumplimiento de algunos
de los aspectos mencionados en la normativa provincial que regula tanto la
inscripcion al Registro Provincial como la presentacion de propuestas
formativas (Anexo Il de la Resolucién ME 553/23: Registro Provincial de

Instituciones/Organismos oferentes de Formacién Docente Continua.

IMPORTANTE

Este registro mantendra su vigencia por un plazo de cinco llamados a inscripcion
de instituciones u organismos oferentes. Cumplido ese plazo se debera gestionar
la renovacion del registro.

En caso de que alguno de los datos informmados en el registro se vea modificados
durante ese lapso, la instituciéon u organismo oferente tendra la responsabilidad

de actualizarlo.
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PASO 5: Asignacion de Perfiles de la RedPam

1-. Cuando la institucion u organismo es aceptada en calidad de oferente de la
RedPam, el o la Referente Institucional, debera asignar los perfiles de personas
Referentes Técnicas Administrativas y personas Referentes Técnicas Pedagdgicas.
Para ello, en la pantalla inicial del menu principal de la Plataforma, seleccionar la

opcion “RedPam?”, clickear en el desplegable “Perfiles” y luego “Equipo”.

Voz por Vos

Buscar opcion del menu
N>
G
> ®olver alaEscuela
> @Estudiante

> = Tramites

> Comunicaciones

Selecciona la “institucidon u organismo oferente” y carga estos perfiles presionando

el botéon “agregar” y completando con los datos solicitados en el cuadro “nueva

asignacion de perfil”.

2-.Se abrira una pantalla en la que se debera seleccionar la institucion u organismo

oferente que corresponda.
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Voz por Vos

Perfiles > Equipo

Institucion -

FUNDACION SOL GENERAL PICO (Otros/SinNivel - General Pico)

Ministerio de Educacion (Otros/SinNivel - Santa Rosa)

3-. A continuacion, se desplegara una nueva pantalla, con los perfiles del equipo de
la institucion u organismo oferente. El paso siguiente es asignar los perfiles de la
persona Referente Técnica Administrativa y de la persona Técnica Pedagdgica;

para ello presionar el boton “AGREGAR” y completar con los datos solicitados en

el cuadro “Nueva Asignacion de Perfil”.

Nueva Asignacion de Perfil

Apellido/s y Nombre/s * -

Email

Celular -

Referente Institucional (RedPam)

(*) Campos Obligatorios

Referente Técnico Pedagégico (RedPam)

Referente Técnico Administrativo (RedPam)

IMPORTANTE

El proceso de asignacion de perfiles es clave y constituye un requerimiento

obligatorio de la RedPam ya que los perfiles habilitados seran los que realicen los
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procesos de carga en los modulos 2 (Propuestas Formativas) y 3

(Certificacion/Constancia digital).

En sintesis, en la institucion u organismo oferente intervienen 3 perfiles:

e Referente Institucional: realiza carga de datos en el moédulo 1 (Registro
Provincial de Instituciones u Organismos Oferentes) y asigna a los demas
perfiles (técnico administrativo y pedagdgico).

e Persona Referente Técnica Pedagdgica: realiza la carga del
proyecto/propuesta de capacitacion en el moédulo 2 (Propuestas
Formativas).

e Persona Referente Técnica Administrativa: realiza la carga de personas

asistentes y aprobadas en el mdédulo 3 (Certificacion).

Este fue el procedimiento, correspondiente al Médulo 1, para el registro como
institucion u organismo oferente. Recuerde que también podra consultar el
instructivo del Médulo 2, para saber como se realiza la presentacién de una

propuesta formativa.
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